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Nama SOP

. KonsisnyeSManajestéh Penjagaan Mako

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

a. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 8 tahun 1981 tentang KUHP

b. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara
Republik Indonesia

c. Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002 No.21 tambahan lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 416B)

d. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2008 tentang Pelayaran

e. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 17 tahun 1985 tentang Pengesahan
United Nation Convention on The Law Of The Sea (Konvensi perserikatan Bangsa-
Bangsa tentang Hukum Laut)

f. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 6 tahun 1996 tentang Wilayah perairan
Indonesia

g. Peraturan Presiden Nomor 52 Tahun 2010 tentang Susunan Organisasi dan tata kerja
Kepolisian Negara Republik Indonesia

h. Peraturan Kapolri Nomor 23 Tahun 2010 tentang Susunan Organisasi dan Tata kerja
pada Tingkat kepolsiian Resort dan kepolisian Sektor

Berkaitan

Peralatan / perlengkapan

1. Dirpolairud Polda kepri
2. Kapolresta Tanjungpinang

1. Peraturan perundang-undangan
2. ATK dan mesin Foto Copy
3. Komputer, printer dan Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Penyusunan Manajeman Penjagaan Mako Sat Polairud Polresta Tpi

1. Buku agenda Mutasi penjagaan
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2

3

5

6

7

Membuat rencana kegiatan

Menerima, membaca dan
membuat sprin jaga meneruskan
ke Kasat Polair

8

10

12

Rengiat

11

'

Rengiat jaga mako

Menerima, membaca, mengecek
dan  menandatangani  surat
perintah

A

-

Menandatangani
sprin

sprin

Menerima, membaca dan
memberi arahan / APP kepada
personil yang ditugaskan

-

Memberikan APP

Membuat jadwal dan mengatur
jam tugas jaga

Menjaga dan memelihara barang-
barang iventaris yang
dipertanggung jawabkan

Melakukan pengawasan terhadap
situasi mako dan sekitarnya

Memberikan pelayanan kepada
masyarakat yang memerlukan
bantuan / pertolongan

Memeriksa barang kiriman /
paket yang diterima dengan
seksama
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10. | Melaporkan hasil pelaksanaan Laporan kegiatan 2 Laporan
tugas secara lisan maupun - > - hasil
tertulis dalam buku mutasi
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